GUIA PRATICO

PARA SOLICITACAO DE ACESSO AO PAINEL

O Painel de Contratos disponibiliza informagées consolidadas sobre os contratos celebrados pelos érgéos e
entidades estaduais, permitindo o acompanhamento da gestédo contratual sob as perspectivas estratégica, tatica
e operacional, subsidiando a formulagdo de politicas publicas, o fortalecimento dos controles e o aprimoramento
da gestao dos contratos administrativos.

PASSO 1: NO E-DOCS, ACESSE A OPCAO “FORMULARIO DO E-FLOW";
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PASSO 2: PESQUISE E SELECIONE O FORMULARIO DENOMINADO “SEGER - FORMULARIO PARA
ACESSO AOS PAINEIS DE INTELIGENCIA ANALITICA™:
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3. PREENCHA TODOS OS CAMPQOS, ATENTANDO-SE PARA O SEGUINTE:

A) NO PRIMEIRO CAMPO, SELECIONE O PAPEL QUE SERA UTILIZADO PARA CAPTURAR
O DOCUMENTO DA TAREFA NO E-DOCS;

Papel utilizado para capturar ofs) documenta(s) da Tarefa no E-Docs
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B) PREENCHA TODOS OS CAMPQOS OBRIGATORIOS.

Aviso sobre o uso dos Painéis de Inteligéncia Analitica

O acesso aos painéis de Inteligéncia Analitica da SEGER € pessoal, intransferivel e restrito as atribuigdes funcionais do usudrio. Ao solicitar criagdo, alteragdo ou desativagio
de acesso, o ussdno declara cidncia de que as informagdes disponibilizadas sio instinucionais, podendo conter dades estratégicos, sigilosos € Pessoais, Sujeitos i Lei n®
13.709/2018 (LGPD) e demais normas de sequranga e confidencialidade da Administraco Publica.

Nome do Servidor *

Secretaria *
Setor *
Carga f Fungdo *

Vinculo Empregaticio *

Efetivo
) Comissionade

[E-mail Institucional *

Telefone para Contato *

Celular v ) —

C) NO CAMPO “TIPO DE SOLICITACAO”, ESCOLHA A OPCAQ “CRIACAO DE ACESSO”;

Tipo de Solicitagio *

) Alteragio de Acesso

(:) Revogacio de Acesso

D) NO CAMPO “PAINEIS DE INTELIGENCIA ANALITICA PARA A GESTAO
ADMINISTRATIVA”, ESCOLHA AS OPCOES “PAINEL ESTRATEGICO, PAINEL DE CONTROLE
DE EXECUCAO E PAINEL TATICO ”;

Painéis de Inteligéncia Analitica para a Gestdo Administrativa

|:| Gestio de Convénios - Painel de Secretarias do Estado

. Gestio de Contratos - Painel Estratégico
I

I. Gestio de Contratos — Painel de Controle de Execucio

|. Gestio de Contratos - Painel Tatico

E) AO FINAL, MARQUE O ITEM REFERENTE A DECLARACAO;

“Declare que li, compreendi e concorde integralmente com os termos e condigBes aqui estabelecidos, assuminde todas as responsabilidades decorrentes do uso das credenciais de

acesso que me forem confiadas. *



4. CONFIRA AS INFORMACOES APRESENTADAS E, ESTANDO CORRETAS, CLIQUE EM
"PROSSEGUIR" E, EM SEGUIDA, CLIQUE EM “SIM” NA MENSAGEM DE
CONFIRMACAO QUE APARECERA.:

Confirmagho X

& O PDF disponibilizade a seguir é uma pré-
visualizagio do documento gue serd
capturado no E-Docs a partir do envio do
formuldrio. Note que apenas apds a
confirmagio do envio serd gerada a versio
final do documento — isto &, sem a marca
d'dgua de RASCUNHO,

Deseja prossequir para a pré-visualizacso do
documento?

O formulario sera automaticamente encaminhado ao seu gestor imediato.
ApOs a aprovacdo por este, a SEGER providenciara a liberacdo do acesso, e
vocé recebera um e-mail com as informacdes de login e senha.




ACESSO AO PAINEL:

PASSO 1: ACESSE O SITE DA SEGER: HTTPS://SEGER.ES.GOV.BR/
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PASSO 2: CLIQUE NA OPCAO “CENTRAL DE INFORMACOES E DADOS DA SEGER".
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PASSO 3: NA OPCAO “SUBAD” CLIQUE EM “ACESSAR".
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Secretaria de Gestdo e Recursos Humanos

tamos Insights essencinls pars fortalocer nosss squips, promover & transpaninela
@ orieniar decisdes,

Acesso Pablico




PASSO 4: NESTA PAGINA, DEVEM SER INFORMADAS AS CREDENCIAIS QUE FORAM
RECEBIDAS E-MAIL, ENVIADO APOS A APROVACAO DO FORMULARIO DE SOLICITACAO DE
ACESSO REALIZADO VIA E-DOCS. APOS INFORMADAS AS CREDENCIAIS, CLIQUE EM
“CONECTAR".

© 20202073, SAS Institute Ine., Cary, NC, USA_ All ights Resermcd.

PASSO 5: APOS REALIZAR O LOGIN E SER REDIRECIONADO PARA ESTA PAGINA, NA OPCAO
“GESTAO DE CONTRATOS", CLIQUE EM “ACESSAR GRUPO DE PAINEIS”.
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DESEJAMOS QUE ESSA FERRAMENTA CONTRIBUA PARA TORNAR SUA ROTINA DE GESTAO DE CONTRATOS MAIS PRATICA
E EFICIENTE.

EM CASO DE DUVIDAS, ENTRE EM CONTATO COM A SUBGERENCIA DE CONTRATOS (SUBCONT), DA SEGER PELO
TELEFONE: (27) 3636-5211.
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