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1. Criando o Nº do Instrumento de Contrato 

- Acesse o site: portalsiga.es.gov.br. Escolha a opção Ambiente de Produção - Remessa SIGA 

TCE-ES 

 

- Após fazer login no sistema, selecione a Remessa e o Órgão. 

 

- Confirme o acesso. 

 
 

- Clique na opção Instrumento Contratação. 

 

- Clique na opção Nº do Instrumento. 

 



- O sistema mostrará as seguintes opções: 

Filtros: 

- Nº Instrumento Contratação 

- Tipo Instrumento Contratação 

- CNPJ/CPF/RNE do Fornecedor 

- Nome do Fornecedor 

Estatísticas (números de instrumento criados por tipo de instrumento e ano): 

- Contrato: 

- Autoriz. Compra/OF.: 

- Ordem Execução: 

- Empenho: 

- Carta Contrato: 

 

- Para gerar um novo número, clique no botão +Gerar Nº do Instrumento. 

 
 

- O sistema abrirá a seguinte tela. 

 

 

- Preencha os campos: 

* Escolha o Tipo do Instrumento Contratação 

* O ano será 2024 

* Informe o CNPJ/CPF/RNE e clique na lupa para pesquisar na base de fornecedores do 

sistema. 

 



 

- O sistema busca o Nome do Fornecedor no cadastro e exibe na tela. Em seguida, clique no 

botão Salvar. 
Atenção! Caso não encontre o Nome do Fornecedor, será necessário cadastrá-lo no sistema. A orientação para o 

cadastro está no tópico 2. Cadastrando um Novo Fornecedor. 

 
 

- Ao clicar em Salvar, o sistema criará o número do instrumento. Ao clicar em Voltar, o sistema 

exibirá a lista de número gerados 

 
 

- O sistema permite a consulta da lista de números dos instrumentos gerados. 

 
 

  



2. Cadastrando um Novo Fornecedor 
 

- Caso o sistema não identifique o CPF, clique na opção Licitação, depois em Fornecedor. 

 
 

- Clique no botão +Novo Fornecedor; 

 
 

- Preencha os campos e clique em Salvar. 

 
 

- Retorne ao gerador de número de instrumento para criar o novo número de contrato. 


