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CONTRATO CORPORATIVO N2 017/2023 — MGS

1. Paralancar os dados da execucao, acesse o Siga-CidadES e clique na opc¢ao Instrumento.

Consultar Instrumento Contratagio

Coppngin ©.2621 . 3024 PRGN Tockoa o s eserca

2. Marque a opgdo Contrato Corporativo nos Filtros da pesquisa e, em seguida, clique no botao
Pesquisar.

K
Govenno 00 tsTavo <X
00 ESPIRITO SANTO &

tag Origem da Contratagho

Consultar Instrumento Contratagédo

TFiltros

Identificagbo Contratagho N° Processo Administrativa

N® Instrumento Contratogio Tipo Instrumento Contrataglio

& conata conoruivo (]
<=

Instrumentos Contratagic

+ Nova Instrumenta Contratago

N° Instrumento Contratagho Identficagiio Contratagio Ne Processo Administrativo Tipo Instrumento Contratagio

& Editar

Compra/Ordem de Forecimento # cdiar

Empenhe & Editar

2022-BMM58 onrato & Ednar

]
]
(]
2023 5VEXH Empenhe (& Editar 0 Exci
]
]

22.67C4N Jrdem de Execugdo de Servigo (& Editar
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Clique na aba Ordem de Execugao e preencha os campos.

Atencdo! Na opcdo N2 da Ordem de Exec. de Servigo/Fornecimento*, digite sempre um numero sequencial (Ex. 1,
2,3, ...). O sistema foi configurado para salvar um niumero padronizado no formato 00000.00000.E

00000 . 00000 . E
N2 da UG no Sigefes E = Execugdo

N2 Informado pelo usuario

Fase3 M  Fases M

Situagho do Instrumento

® sim O Niio

Lote Contratada®

Selecions

N" da Ordern de Exec. de Servigo/Fomecimento®

== Atengio! ¥"°

Data da Drder de Exec. de Servigo/Formecimenta® Inicio da Exec. de Servigo/Fomecimento*

] ddfmem/aaaa

W* da Ordem de Exec. de Data da Ordem de Exac. de

Apds preencher os campos da Ordem de Execucado, clique no botdo Salvar.

Lote Contratada™

1+ Lote tnico: Lote dnico: RS 1,27 {um real e vinte sete centavos). Servigos de Age F o f w Adreas N I

N° da Ordem de Exec. de Servigo/Fornecimento® vo
28101 F

Data da Ordem de Exec. de Servigo/Formecimento™ Inicio da Exec. de Servigo/Fomecimento™

o1m o 1011112022 =]
Remessa de Cadastro Orghio de Cadastro

Lot N° da Ordem de Exec. de Data da Ordern de Exec. de
" Servigo/Fornecimento Serviga/Formecimento

5. Observe que as Ordens de Execugdo™ estdo dispostas em sequéncia pelo n2 padronizado.

Lohe N da Ordem de Exac. de Data da Ordem de Exec. de
Servigo/Fomecimento Servigo/Fomecimento
oo de

000328101 € 11172022 Zedw @

Lote
z o

1+ Lot
) rd ]

*A imagem acima é meramente exemplificativa.
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6. Clique na aba Fiscal/Gestor, preencha os campos e, em seguida, clique no bot3o Salvar.

Atencdo! Na opcdo Unidade Gestora Gerenciadora*, selecione o seu dérgdo/entidade. Os niumeros informados na
frente de cada 6rgdo/entidade é o niumero do Tribunal de Contas.

Fiscal/Gestor da Contratagdo Fase3 M Fased Ml

[

Subtipo Contratada | Matriz do Responadvein

Unidada Gestora Gerenciadara*

Secretaria de Estade de Gestia e Recurso:

ios (SO0ED600002)

Unidade Administrativa*

Tipa de Identificacdio do Fiscal/Gestar* N. de Identificagiio do Fiscal/Gestor* ‘Nome do Fiscal/Gestor*
Selecione -

Naturezs do Cargo do Fiscal/Gestor*
Seleciane v

Formasdo/Especializacio do Fiscal/Gestor

Tipo do Fiscal/Gestor®

Tipo da Ato de Designagdo da Fiscal/Gestor®

Selecione v
Nimero do Ato de Designag3a do Fiseal/Gestor® Ano do Ato de Designagdo do Fiscal/Gestar*
ART ou RRT do Fiscal/Gestor Mimero do Registra na CREA ou CAU do Fiscal/Gestor
ART o4 RRT do Fiscal/Gestor
Remessa de Cadastro Grgo de Cadastro
Unidade Administrativa Nome do Fiscal/Gestor Data de PublicacSo do Ato de Designacio

A E RECURSOS HUMANOS - SEGER I  edtar @ Excluir

SECRETARIA DE ESTADD.

SECRETARIA DE ESTADD. A0 E RECURSOS HUMANOS - SEGER RODRIGUES # Edtar @ Excluir

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER I - Z edtar W Exclui
SECRETARIA DE ESTADO E GESTAO DE RECURSDS HUMANOS - SEGER [ [  Edtar @ Excluir

Copyright © 2021 - 2025 PRODEST. Todos o3 direitos reservadas.

7. Clique na aba Nota Fiscal, preencha os campos e, em seguida, clique no botdo Salvar.

Nota Fiscal Fose3 M  Foses

Situacha do Instrumento

Ordem de Exscugio | Fiscal/Gestor

N® da Nota Fiscal*

1

Data de Emisséo da Nots Fiscal* Valor Bruto da Nots Fiscal Valor de Retenclio de Imposto de Servigo de Qualquer Naturezs®
ddrm o
Valor de Reteng3o de Imposto de Renda® alor de Retencia Previdencidria* Sarmaténio do valor de oulras retengoes®
2 Inatrumento Caniratagso
» et Estado de Origem da Nota Fiscal* Cidade de Origem da Nots Fiscal*
Seleciane - Selecsene v
Remessa de Cadastro Orglo de Cadastro
N° da Nata Fiscal Estada de Origem da Nota Fiscal Data de Emissdo da Nota Fiscal Valor da Nota Fiscal
1mes ue 05052025 40908169 & Edier @ Exclui

13113 MG 4429493 & Ednar @ Exclur
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MEDICAO

Clique na opg¢do Medigao do Menu Vertical.

8. Paralangar a medicdo, clique no botdo +Nova Medicao.

Consultar Medigdo

Y Filtro:

identificagdo Contratacho N da Instrumento Cantrataio

N* da Mediglo Ano da MedigBa:

niratagio N° da Medigio
ooa1 2023

2023NE0188 0o 2023

2023NE00188

2023NE0188 003

-

023, 500E0600002 09,0003 2023NE00188 o004

9. No campo ldentificagdo da Contratagdo, informe o nimero 2023.500E0600002.09.0012
e clique na lupa para encontrar o contrato. Selecione no campo N2 do Instrumento
Contratagdo* o contrato 017/2023. Em seguida, preencha os demais campos. Clique no
botdo Salvar.

Atengdo! No campo N2 da Medigao*, digite sempre um nimero sequencial (Ex. 1, 2, 3, ...) O sistema foi configurado
para salvar um nimero padronizado no formato 00000.00000.M

00000 . 00000 . M
N2 Informado pelo usuario N2 da UG no Sigefes M = Medigdo
Medigdo
—— 1 (ST 3
(s 42 . <=
e 4 PR
&=

g ey —

LT ——————

alor s Aesbacimas Aphcades 18 Medichs (sscets velor da Glotal*

v
0
Furressa e Cadusra GOrgho de Cadasera 5 '

10. As demais abas serdo apresentadas ao usudrio.
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Contratagiio Remessa: 11/2023 Orgio: SEGER #. Usuério: '.
PP \edicao

(R

prlenes

11. Preencha os campos da aba Item Medido.

Inicialmente, cadastramos os seguintes itens e quantitativos do contrato no sistema (Lote
unico):
Atengaol! Os quantitativos abaixo atendem a todos os postos do Estado. A quantidade de postos foi multiplicada

pelo numero de meses (24) para permitir o langamento das informagdes no CidadES (TCEES). Assim, serd possivel
realizar o langamento no CidadES para cada més de execugao.

Céd do Valor
ltem Descrigdo do Item Quantidade | Unitério do Valor Total do Item
Item
1 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 5% 32976 RS 6.014,76 RS 198.342.725,76
2 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 20% - ISS 5% 3936 RS 6.752,00 RS 26.575.872,00
3 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 40% - ISS 5% 0 RS 7.489,62 RS 0,00
4 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (ALMOXARIFE) - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 5% 744 RS 6.037,57 RS 4.491.952,08
5 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (ALMOXARIFE) - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 936 RS$ 6.774,83 RS 6.341.240,88
20% - ISS 5%
6 ENCARREGADO | - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 5% 720 RS$ 7.077,12 RS 5.095.526,40
7 ENCARREGADO GERAL - DIARISTA 40H - ISS 5% 96 RS 7.743,45 RS 743.371,20
8 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 4,5% 720 RS 5.980,18 RS 4.305.729,60
9 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 20% - ISS 4,5% 288 RS 6.713,14 RS 1.933.384,32
10 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 40% - ISS 4,5% 0 RS 7.446,48 RS 0,00
11 ENCARREGADO | - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 4,5% 24 RS 7.036,39 RS 168.873,36
12 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (ALMOXARIFE) - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 4,5% 0 RS 6.002,85 RS 0,00
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (ALMOXARIFE) - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 48 R$ 6.735,84 RS 323.320,32
13
20% - ISS 4,5%
14 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 4% 1032 RS 5.945,99 RS 6.136.261,68
15 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 20% - ISS 4% 1344 RS 6.674,73 RS 8.970.837,12
16 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 40% - ISS 4% 0 RS 7.403,85 RS 0,00
17 ENCARREGADO | - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 4% 96 RS 6.996,12 RS 671.627,52
18 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (ALMOXARIFE) - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 4% 48 RS 5.968,53 RS 286.489,44
19 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (ALMOXARIFE)/— DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 216 RS 6.697,30 RS 1.446.616,80
20%
20 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 3,5% 240 R$5.912,18 RS 1.418.923,20
21 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 20% - ISS 3,5% 0 RS 6.636,76 RS 0,00
22 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 40% - ISS 3,5% 0 RS 7.361,70 RS 0,00
23 ENCARREGADO | - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 3,5% 24 RS 6.956,29 RS 166.950,96
24 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (ALMOXARIFE) - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 3,5% 0 RS 5.934,60 RS 0,00
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (ALMOXARIFE) - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 0
25 20% - 155 3,5% RS 6.659,19 RS 0,00
26 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 3% 456 RS 5.878,77 RS 2.680.719,12
27 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 20% - ISS 3% 408 RS 6.599,22 RS 2.692.481,76
28 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 40% - ISS 3% 0 RS 7.320,02 RS 0,00
29 ENCARREGADO | - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 3% 24 RS 6.916,92 RS 166.006,08
30 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (ALMOXARIFE) - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 3% 0 RS 5.901,06 RS 0,00
31 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (ALMOXARIFE) - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 48 R$ 6.621,52 R$ 317.832,96
20% - ISS 3%
32 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 2% 2760 RS 5.813,06 RS 16.044.045,60
33 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 20% - ISS 2% 384 RS 6.525,38 RS 2.505.745,92
34 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 40% - ISS 2% 0 RS 7.238,07 RS 0,00
35 ENCARREGADO | - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 2% 48 RS 6.839,52 RS 328.296,96
36 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (ALMOXARIFE) - DIARISTA DIURNO - 40H - ISS 2% 120 RS 5.835,10 R$ 700.212,00
37 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (ALMOXARIFE) - DIARISTA DIURNO - 40H - INSALUBRIDADE 72 RS 6.547,43 RS 471.414,96
20% - ISS 2%
| Valor Total do Contrato R$ 293.326.458,00

Para fins de lancamento no sistema, o fiscal deve observar o seguinte procedimento:

Atengio2! Em Medigio de um item original do Contrato (nio alterado)?*, o fiscal precisa assinalar Sim ou Nao.
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ltem Medido
GOVERNO DO ESTADD *

DO ESPIRITO SANTD 4
6‘ Dados Basicos Item Medido Bern Vinculador Pagamento Matriz de Responsabilidade Fiscal/Gestor Imagem
&

Medigdo de um item original do Contrato (ndo alterado}?*

®sim O N (—

Quando selecionada a opgao Sim: O sistema mostrara os itens com os valores originais do contrato, sem considerar
qualquer alteragdo realizada posteriormente por aditivo ou apostilamento como reajuste ou reequilibrio.

Quando selecionada a opg¢do N&o: O sistema exibird todos os aditivos realizados até o momento no contrato. Esta
opgdo é nova e permite que vocé utilize valores unitarios langados em cada termo aditivo.

Item Medido

Medicha de um Hem original do Contrato (nBo altersdo)?™

Sm 1 Nka

Altersgdes do Termo Contratusl®

Orgho de Cadastro

Ao selecionar uma opgdo na lista de alteragGes, o sistema exibirda somente os itens que foram alterados nela. Exemplo:
Selecionamos a opgdo: 006/2025 — Termo Aditivo — 03/02/2025, observe que o sistema sé exibe os itens que foram
alteramos neste aditivo, conforme tela abaixo:

Dados Bascos

Medicic de um tem original do Contrato (nSo shersdo)?*
sm ®Ngo

AeracBes do Termo Contratusl®

Atencdo3! A alteragdo 007/2025 — Termo Aditivo — 12/06/2025 contém os valores atualizados apds a ultima
repactuagdo que atualizou os valores apds a vigéncia da nova convengdo coletiva, ou seja, ela contém os valores
atuais vigentes.

Atengdod! Preencha o campo Quantidade Executada do Item* de forma que o campo Valor Total Medido do Item
seja correspondente ao valor medido para o item no més.

Clique no botdo Salvar.
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Item Medido

R——— 1
Vakor Unieodo e Quantdode Executad 5 ham® _ Valor Tota Medido dotem _

Remesea de Cadusto Oy de Cadestro

12. Cligue na aba Nota Fiscal, preencha os campos da aba Pagamento e clique no botao salvar.
Atengaol. Observe que as informacdes do empenho agora estdo na Aba Pagamento, conforme

destaque na tela abaixo:

Vel da Pagarano

Vot o Pt

&=
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Para sair, clique na opc¢ao Voltar para a Medigao.

mmm)  \oltar para a MedigSo

13. Clique no botao Salvar.

e da LiquidagBo™ Ano da LiquidagBo® Data da Liquidagio® Vakor da Liquidaglio®
2022NL014562 2022 30/11/2022 (=] 1215185

N* do Pagamento * A da Pagaments * Data do Pagamento* Valor da Pagamentz®
20220801598 w022 02/12/2022 =] 1215165

N* do Empenho * N° do Processo Administrativo do Pagamento * &no do Processo Administrativo do Pagamento *
2022HEQ0346 P 202273561 202

Forma de Pagamento™ Repetir o ? a 0 seja autuado um 4fico para pagamena.

Ordom Bancaria

Pagamento por Nota Fiscal7*

1 sim O Mo

Remessa de Cadastro Grgso de Cadastro

—

Ne do Empenho N da Liguidaglio N do Pagamento Data do Pagamento Valor do Pagamenta

Copyvight © 2021 - 2023 PRODEST, Toios o

14. Na aba Matriz de Responsabilidade, clique no botdo Criar Matriz de Responsabilidade
Minima.

Matriz de Responsabilidade

DadosBisicos | hemMedido | Bem vinculado agamento | Matriz de Responsabiidsde | FiscalGasor | Imagem
Tipa de Ato Praticado® Data do Ato Praticade®
Selacions v ddimm/asas o
Nome do Responsivel pelo Ato*® CPF do Responsdvel pelo Ato*
Remessa de Cadasiro Grgio de Cadastro

| JEee—————— s |

Nome do Respansdvel Pelo Ato Tipo de Ato Praticado Data do Ato

Copyright © 2021 - 2023 PRODEST. Tedas os direitos reservados
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Tipo de Ato Praticado

Dats do Ato Praticado™ Morme do Responsdvel peio Ato® CPF do Responsével pelo Ato*
MediqiorAeste a
Tipo de Data do Ato Praticado™ Nome do Responsdvel pela Ato™ CPF do Responsével pelo Ata™
Aprovagho a
Tipo de Ato Praticade Data do Ato Praticado™ Mome do Responudved pelo Ato® CPF do Responsével pelo Ato*
=}
Copyright © 2021 - 2023 PRODEST. Todos os direitos reservados,

16. Informe o Fiscal responsdvel pela medicdo e pagamento da parcela executada. Clique no
botdo Salvar.

Pagaments | Matriz de Responasbilidade | 1

Grgha de Cadsstro

2 o) BETH

Name da Flscal/Gestor da Medigho Identificagho do Fiscal/Gestar Tipa Flscal/Gestor

Copyright © 2021 - 2023 PRODEST, T

O langamento foi finalizado.



