CONTRATO CORPORATIVO
N2 002/2017/SEGER

CLARO S.A.

PRESTACAO DE SERVICOS DE TE
COMUTADA (STFC) NA MODALI
DISTANCIA ORIGINADA DE TERM

_LEFONIA FIXA
DADE LONGA

NAIS DO STFC
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p— ORIENTACOES PARA INSTRUCAO PROCESSUAL

12 PASSO - Justificar a demanda do 6rgao;
22 PASSO — Autuar o processo;
32 PASSO — Anexar os documentos disponibilizados no Portal de Compras: www.compras.es.gov.br,

em TELEFONIA FIXA COMUTADA (STFC) NA MODALIDADE LONGA DISTANCIA ORIGINADA DE TERMINAIS
DO STFC- Contrato 002/2017:

- AVISO DE LICITACAO DIO
- AVISO DE LICITACAO JORNAL

- EDITAL DE PREGAO ELETRONICO 001/2016/SEGER;
- TERMO DE HOMOLOGACAO;

- AVISO DE RESULTADO DE LICITACAO

- PARECER PGE/PCA n° o0155/2015

- MANIFESTACAO SECONT Ne o111/2014
- MANIFESTACAO SECONT Ne 0071/2015

-TERMO DE RESCISAO DO CONTRATO 005/2016 - ALGAR TELECOM S.A. E RESPECTIVA PUBLICACAO
-PARECER PGE/PCA n.? 00036/2017

- COMUNICADO AOS ORGAOS/ENTIDADES

- PROPOSTA COMERCIAL;

- CONTRATO CORPORATIVO n.2 002/2017 - PUBLICACAO - TERMO DE REFERENCIA

- APENDICE B “DEMANDA POR ORGAO E FONTE DE RECURSOS”

- DADOS ASSINATURA DO CONTRATO

- TERMO DE ADESAO DO ORGAO COM A RESPECTIVA PUBLICACAO
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— PASSO APASSO PARA AD

REMETER PUBLICACAO DA
PUBLICAR O ADESAO A SEGER EM
CONTRATO DESIGNAR FISCAL - FORMATO DIGITAL
CORPORATIVO JUNTAMENTE COM O ATO DE
(02/02/2017) DESIGNACAO DE FISCAL, PARA
T E-MAIL gecov@seger.es.gov.br
RETIRAR A VIA DO l
REALIZAR RESERVA Oﬁsg‘%DNgstIilE{iE
ORCAMENTARIA Y
¢ PUBLICACAO DO IR CEIP
TERMO DE ADESAQO NSO
l T CORPORATIVA
EMITIR EMPENHO ANEXANDO PROVIDENCIAR
CRC ESTADUAL E/OU ASSINATURA DA EMPRESA Cx v
a8 ; i pode ser impresso , |
CERTIDOES DE E DA SECRETARIA v i S :
i através o Port e |
REGULARIDADE FISCAL e (SEGER) E DEVOLVER o1 : Con:, ras no Link Emitir :
TRABALHISTA * ARGA Somnein s / :
(UMA) VIA AO ORGAO i CRC/ES dentro da guia é4rea !
\l/ ADESO i do fornecedor. i
PREENCHER . e SEGER
. > SEGER PARA :



—PASSO A PASSO PAR AO CORPORATIVA

- O TERMO DE ADESAO DEVERA SEGUIR A SEGUINTE TRAMITACAO:
1 - Extracdo do modelo do Termo de Adeséo inserir link, no link especifico do Contrato n.2002/2017;

2 - Preenchimento pelo Orgdos/Entidade das informacdes destacadas em vermelho.
Atencao para os itens:

v' DOTACAO ORCAMENTARIA: 0 6rgdo devera observar a LOA 2017 e o PPA 2016-2019, utilizando-
se das informacdes lancadas na Nota de Empenho previamente emitida para a despesa, para
preencher Atividade, Elemento de Despesa e Fonte.

v" VALOR: consultar arquivo Apéndice B “Demanda por 6rgdo e fonte de recurso”, coluna Total (S);

3 - O 6rgao devera imprimir (03 vias), colher a assinatura do seu ordenador de despesas e entregar
na GECOV/SEGER de 03/02/2017 até o dia 09/02/2017. Local da entrega: Av. Governador Bley, 236,
Ed. Fabio Ruschi, 12 andar, Ala Mar.

4 - A SEGER colherd a assinatura da empresa e da Secretaria (SEGER) e fara a devolucdo de 01 (uma)
via ao drgdo adeso.

5 - O 6rgao adeso devera providenciar a publicacao do Resumo do Termo de Adesao no Diario Oficial
do Estado, imediatamente apds a devolucao do Termo pela SEGER, conforme modelo a ser extraido
do Portal de Compras e encaminhar a GECOV/SEGER a respectiva publicacdo, pelo e-mail:
gecov@seger.es.gov.br. Recomenda-se o envio, também, do ato de designacdo de fiscal em arquivo
digital Vide slide seguinte (6)“Orientac¢des sobre Fiscalizagdo do Contrato”
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ASO A PASSO PARA ADESAO CORPORATIVA

6- Poderao ser anexados ao processo outros documentos que o drgao julgar pertinentes;

7 - Apos a formalizacao das adesdes, os setores da seger responsaveis pela gestao do contrato
sdo: geréncia de gestdo de contratos e convénios — gecov/seger — tel.: (27) 3636-5257 e geréncia
de recursos logisticos — gelog/seger - tel. (27) 3636-5325.
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ORIENTACOES SOBRE FISCALIZACAO DO CONTRATO

Por se tratar de contrato corporativo, a SEGER designara formalmente comissao gestora com
atribuicdes previamente definidas. Cada drgdo/entidade, por sua vez, deverd designar
formalmente o servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execug¢ao dos
servicos decorrentes da adesao ao contrato, competindo-lhe atestar a realizacao do servico
contratado, observando as disposicoes do contrato;

O acompanhamento e fiscalizacdo deverao ser exercidos conforme artigos 67 e 73 da Lei
8.666/93 e 39 e seguintes da Portaria SEGER/PGE/SECONT N2 049-R, de 24 de agosto de 2010;

A indicacdao e nomeacao do fiscal e suplente no ambito do 6rgao adeso deve ser realizada pela
autoridade competente, por meio de proposicao da autoridade promotora, em observancia
ao artigo 41 e seguintes da Portaria SEGER/PGE/SECONT N2 049-R, de 24 de agosto de 2010;

No portal de compras, link GestGio de contratos, encontra-se disponivel Formuldrio com
modelo de Ato de designag¢ao de fiscal de contrato corporativo (formulario n2 25);

O Orgdo deve manter atualizada a designacdo de fiscal durante toda a vigéncia do contrato.
Havendo qualquer alteracao o novo termo de designacao, em formato digital, deve ser
encaminhado a SEGER, pelos e-mails gecov@seger.es.gov.br e gelog@seger.es.gov.br.



/ PASSO A PASSO PARA ADITIVOS

EMITIR EMPENHO

REALIZAR DISPONIBLIZAR
JUSTIFICATIVA TERMO ADITIVONO
ROBUSTA PARA PORTAL DE COMPRAS

ADITIVO |

REALIZAR

RESERVA ' PUBLICAR RESUMO DE TERMO
ORCAMENTARIA | ADITIVO NO DIO

EMITIR
DECLARACAO DE
RESPONSABILIDADE COLHER
ASSINATURA
FISCAL
l EMPRESA E SEGER ‘
ENCAMINHAR OFICIO ADOTAR OS
ASEGER COM OS ————> PROCEDIMENTOS DE
DOCUMENTOS ACIMA* ADITIVO

EXECUTAR OS
. SERVICOS
ORGAO ADESO
~ SEGER

o e e,

SR P P ORRE VL i, SRR ) G [ S
Remanejamento de valor entre i
6rgéos, deverd ser incluido neste !
rol a Autorizacdo do Orgao i
cedente, conforme modelo |
padronizado pela SEGER i
(GECOV). i



_—

PASSO A PASSO PARA APLICACAO DE PENALIDADE

ENCAMINHAR REPRESENTACAO
A SEGER, ACOMPANHADA DO
LIVRO DE OCORRENCIAS,
DESTACANDO A
IRREGULARIDADE OCORRIDA E A
PROVA DE SUA MATERIALIDADE

/

ENCAMINHAR AO SECRETARIO
DA SEGER PARA AUTORIZAR
ABERTURA DE PROCESSO

|

PARA APRESENTAR DEABERTO O
PROCESSO, NOTIFICAR A
EMPRESA FESA PREVIA NO
PRAZO LEGAL, INDICANDO A
PENALIDADE, O FUNDAMENTO E
O TEMPO DE DURACAO/VALOR

\\

PUBLICAR A SANCAO NOS CASOS
PREVISTOS NA PORTARIA

SEGER/PGE/SECONT N° 049-R DE

24 DE AGOSTO DE 2010

!

APLICAR OU NAO A SANCAO
PROPOSTA

I

ENCAMINHAR AO SECRETARIO
DA SEGER PARA DECISAO

I

ANALISAR A DEFESA E EMITIR
RELATORIO COTEJANDO A
IMPUTACAO COM AS RAZOES
DE DEFESA, SE HOUVER,
OPINANDO,
FUNDAMENTADAMENTE, PELA
ABSOLVICAO OU PELA
APLICACAO DA SANCAO

//

REGISTRAR A
SANCAO NO
| CRC/ES, E NO CEIS,
SE FOR O CASO

l

SE FOR O CASO,
ADOTAR 0S
PROCEDIMENTOS
DE RESCISAO

l

REMETER COPIA
DA SANCAO AO
ORGAO ADESO

ORGAO ADESO

SEGER



EM CASO DE DUVIDAS

GELIC - Geréncia de Licitacoes
Tel. (27) 3636-5258
E-mail: gelic@seger.es.gov.br

— - — |
GECOV - Geréncia de Gestao de Contratos e Convénios

Tel. (27) 3636-5257
E-mail: gecov@seger.es.gov.br

GELOG - Geréncia de Recursos Logisticos

Tel. (27) 3636-5325
E-mail: gelog@seger.es.gov.br |



